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補足説明

① 請求書の発行単位について



①請求書の発行単位について

品目や納品部署が違うなど
複数枚に分けて請求書を
発行していただいている場合

① ③②



①請求書の発行単位について

各担当部署で検収をするためです

まとめず従来通りの分け方で
請求書を発行してください

②① ③



①請求書の発行単位について

保守など、単価契約以外で

年間で契約をしているものの場合も

契約単位で請求書を発行していただきたいです

①

②

③

①

②

③
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②明細作成について

➊
❷ ❸

➊ 商品コード ( 必須)

❷明細項目( 必須)

❸備考…JANコード



②明細作成について

➊商品コード … メーカーの商品コード

❷明 細 項 目 … 商品名
保守や修理ならその名前



②明細作成について
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株式会社○○

TEL 01654-0-0000/FAX 01654-1-1111

日付 2021/0/00 00:00:00

➊

❷
❸

➍



②明細作成について

➊
❷

❸
➍

➊明細番号…発注番号( 必須)

❷商品コード…品コード

❸明細項目…品名

➍備考…JANコード


